10. Tétel

Foglalja ossze a Kiilonb6z6 tipusu szamlak kitoltésének szabalyait, kotelezo
adattartalmat! Jellemezze a szigoru szamadasa bizonylatokat (papiralapu
és elektronikus szamla esetében)!

Kulcsszavak, fogalmak:

— Szigorl szdmadéasi nyomtatvanyok és azok nyilvantartasa
— Szamla

— Fizetési mod, esedékesség

— A szémla tartalma

— A szémla példanyai

— Az elektronikus szamla szabalyai

Bizonylat:

A vallalkozok ¢és a vallalkozdsok a gazdasdgi eseményeinek rogzitésére szamviteli
nyilvantartdsa c€ljabol készitett okmany mely rendelkezik a szamvitelre vonatkozo
jogszabalyok altal meghatdrozott alaki (formai) és tartalmi kdvetelményekkel.

Tartalmi kovetelmények:
Nagyon fontos, hogy a kiilonbdzd bizonylatokat akar kézzel vagy géppel is irtak, vagy irjak,
de az jol olvashat6 formaban legyen megirva.

bizonylat neve

bizonylat sorszdma

bizonylat kiallitdsanak datuma

bizonylatot kiallité szervezet neve, cime, azonositoi
bizonylat kiallitdo személy alairasa
partnervallalkozas neve, azonositoi, cime

a gazdasagi esemény mindség, mennyiség, értékbeli adatai
konyveléssel kapcsolatos azonositok

teljesités idopontja

bizonylat kiallitdsanak kelte

pecseét

bizonylatot ellendrzd személy alairasa

Létezik belsd bizonylat, ez cégen beliil hasznalatos és kiilsd bizonylat, ezt mas vallalkozas
ill. cég részére kell kiallitani.

Megkiilonboztetiink szigoru szamadasu bizonylatot és szoros szamadasu bizonylatot.

Szigort szdmaddasu bizonylat visszaélésére ad lehetdséget, ezeket meg kell Orizni 5 évig!
Ide tartoznak példaul a szamlak, pénztarbizonylatok. Egy ado ellendrzésnél ennek
meglétét és vezetését az adohivatal ellendrizheti. A szoros szdmadasti bizonylat minden
olyan bizonylat mely nem tartozik a szigoru szamaddsu bizonylat csoportjaba. Ezek
megorzése 1 évig kell, hogy megtorténjen.



Szamla, szamlaval egyenértékii bizonylat

A szamla olyan bizonylat, amelyet aru értékesitésekor vagy szolgaltatds teljesitésekor
allitanak ki. Megjelenési formédja lehet papir vagy elektronikus dokumentum.

Az adoalany az altala teljesitett szolgaltatasrol vagy termékértékesitésrol koteles szamlat
kiallitani.

Szamla tartalma

e szamla kibocsatas kelte

e szamla sorszama, amely a szamlat egyértelmiien azonositja
o szamlakiallito neve, cime, adészama

e vevo heve, cime

o ¢rickesitett termék/szolgaltatis megnevezése, mennyisége, nettd egységara (ado
nélkiili értéke)

e szamla netté értéke (ado nélkiili értéke)

e az AFA szazaléka és értéke

Szamla példanvai

e 2010.04.01-ig volt hatalyos (régen minden szamlapéldanyt sorszamozni
kellett): A szamlazé programnak a szamla adattartalmanak papirra valo
nyomtatdsa soran biztositania kell a) az o6sszes szamlapéldany
sorszamozasat, ha az el6allitdas az egyes szamlapéldanyok egymas utani
nyomtatasaval torténik, illetéleg b) annak feltlintetését, hogy a szamla
Osszesen hany példanyban készil, ha az el6allitas tdbb példanyos,
Osszeszerelt és elényomas nélkuli papirra torténik.

e 2010.04.01-t6l  2010.09.27-ig  volt  hatalyos (ELTOROLTEK a
példanyszamozast, de meg kellett kilonbdztetni a szamla eredeti és masolati
példanyat): A szamlazé programnak a szamla adattartalmanak papirra
nyomtatdsa soran biztositania kell, hogy a szamla eredeti és masolati
peldanya egymastol megkulonboztethetd és eredeti példanyként csak 1
példanyban legyen nyomtathato.

Fizetési mod, esedékesség

A szamla fizetési hatarideje a szdmla kotelezd eleme. A szamlan feltiintetett fizetési hataridd
megallapitasanal a kiallitonak figyelembe kell venni a szerzddésben meghatarozottakat,
illetve banki teljesités esetén a banki értéknapot, amely nem eshet banki sziinnapra, illetve
szabad- vagy iinnepnapra. A pénziigyi teljesités ideje a szamla fizetési hatarideje, banki
teljesités esetén a fizetési hataridével megegyezd banki munkanap, illetve banki sziinnapra



vagy szabad- és linnepnapra megadott fizetési hataridé esetén az azt kovetd elsé banki
munkanap.

Elektronikus szamla szabalyai

Az elektronikus szamlakra vonatkozo szabalyokat az AFA torvény 175. §-aban talaljuk. A
szabalyok egy része altalaban véve vonatkozik az elektronikus szamlékra, masik résziik pedig
a két legelterjedtebb modszerrel kapcsolatban fogalmaz meg alapvetd elvarasokat.

A mindsitett elektronikus aldirds alkalmazéasa a torvényben egy lehetdségként szerepel. A
hitelességi és sértetlenségi kdvetelményt maga az elektronikus alairds technologia biztositja,
hiszen mindsitett szolgaltato altal kibocsatott alair6é tanusitvanyok alkalmazasaval — legyen a
létrehozott alairds nem mindsitett (fokozott biztonsdgu) vagy mindsitett — az alaird kiléte
biztosan megallapithatd, a dokumentum aldirdsat kovetden pedig, ha annak tartalma a
legkisebb mértékben is modosul, az alairds érvénytelenné valik. Az alapkdvetelmények
teljesitésére tehat a kordbbi jol bevalt gyakorlat alapjan nem mindsitett (fokozott biztonsagn)
elektronikus aléiras is alkalmazhato.

Mig az EDI hasznalatarol a szamla kibocsatojanak és befogadodjanak irasban megallapodast
kell kotnie, egyéb esetben — igy az elektronikus aldirds alkalmazdsdnal — a torvény
megelégszik a szamlabefogadd beleegyezésével is, igy a szamlakibocsatonak elegendd
példaul az Altalanos Szerzédési Feltételei kozt vagy az Uzletszabalyzataban lefektetni a
szamlazas modjat.



