Féléves követelmények I/14
Kommunikáció alapjai
· Füzetvezetés
· értékelés szempontjai: rendszeresen vezetted-e a füzetet, külalak, pontosság
· értékelés gyakorisága: szúrópróba szerűen + félév és év végén egységesen mindenkinek

· Feleletek szóban˛írásban
· értékelés szempontjai: előadás, fogalmak, szakkifejezések pontos ismerete
· gyakorisága: szúrópróba szerűen; a felelők esetleg több egymás utáni tanórán is felelhetnek

Üzleti kommunikáció gyakorlat
· Prezentáció
· téma: a kommunikáció témakörében tetszőleges
· ppt vagy pptx fájl 15-20 kép (lehetőleg csak kép, maximum pár szó kísérőszöveggel) (+1 címlap, +1 utolsó dia: Köszönöm a figyelmet!)
· a képekhez tartozó, egyenként 50-100 szavas kísérőszöveg doc vagy docx formátumban
· reflexiók a prezentációhoz: miért választottam a témát; milyen új dolgokat tanultam belőle, mi volt a legnehezebb/legkönnyebb része, hogyan szereztem be az információkat, milyen forrásokból dolgoztam
· értékelés szempontjai: 
· 1. jegy: a feladat megértése és pontos követése, külalak, megjelenés, képek minősége, képek és szöveg összefüggése, reflexió minősége
· 2. jegy: nyelvi minőség
· Amennyiben a prezentáció forrásmegjelölés nélküli átvett szöveget tartalmaz, az automatikusan elégtelent jelent mindkét szempontból	
· határidő: 2015. november 5. 16:00
· elküldés: ugyvitel@mail.com

· Órai munka
· Az órán kiosztott feladatlapok értékelése, alkalmanként 3-5 személy vagy csoport munkájának értékelése
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· Év végi dolgozat
· nonverbális jelek azonosítása képekről, párbeszédek kommunikációs elemzése, konfliktusmegoldó stratégiák 

